
Guía de Gestión de Actividades del Doctorando 

para el alumno                        

  

Esta guía muestra los pasos detallados que deben seguir los alumnos para registrar las 

actividades que realicen durante sus estudios de Doctorado, y consejos útiles para facilitar este 

proceso.   

Acceder a las actividades en iPDI 2.0  

 

 

  

Abra su navegador y vaya a la página web  

de la  Intrane t   de la Universidad:   

https://intranet.comillas.ed u /   
        

También puede acceder a la Intranet  

desde la  página principal de la   

Universida d haciendo clic en el icono del  ,  

candado , arriba a la derecha.   

  

Y posteriormente pinchando sobre  

In tranet   

  

Si se le solicita, en la página de inicio de  

sesión, escriba  el  nombre de usuario   

( correo con  el dominio   “ @comillas.edu ”)   y  

contraseña , correspondientes a su  

identidad como PDI (no como alumno) , y  

haga clic en el botón  Iniciar sesión .    

U na vez validado correctamente, la  

intranet le mostrará la lista de sus  

aplicaciones .   

  

Haga   clic  en el enlace  Actividades , en el  

apartado de  Actividad Docente e  

Investigador a  en   el  menú   de la izquierda  

de la intranet .   
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Registrar/Modificar datos de Actividades  

Seleccione el tipo de actividad que quiere registrar, entre las opciones abajo enmarcadas en 

los recuadros rojos. Sólo estas deben ser registradas por usted. El resto serán registradas por personal 

de la Universidad. Para más información vea el apartado de Tipos de Actividades del Doctorando.  

   



 

  

El formulario que le aparecerá pedirá una serie de datos.   

  

Recuerde que deberá aportar el justificante correspondiente de realización de la actividad.  

Una vez introducidos todos los datos y pulse el botón guardar, la actividad se guardará y se 

enviará automáticamente al tutor/director de la tesis para que la valide, y se mostrará en color 

amarillo, como se ve en la imagen.  

 

  

Una vez acceda a l tipo de actividad   de su  

doctorado   que quiere, tiene que pulsar  

Nueva , esto abrirá un formulario que  

habrá de rellenar.   

  



En el caso de que el tutor/director de la tesis le devuelva una actividad para hacer alguna 

corrección, deberá editarla y enviarla a validar.  

 

 

Una vez tutor/director apruebe la actividad quedará de color verde como se muestra en la 

imagen. 

 

 

Para editar la información de una actividad ya registrada, pulse Acciones, y seguidamente 

Editar.  

 

  

  

  



 

  

 

  

    
Podrá encontrarla para su revisión de dos formas. Una es accediendo al listado de la actividad 

como se explica en el apartado Registrar/Modificar datos de Actividades, donde podrá editarla y 

enviarla a validar. Otra es en el Centro de Control donde podrá enviarla a validar.  

  

Desde Centro de Control nos aparecerán todas las actividades o elementos de trabajo que 

tengamos pendientes de nuestra revisión.  

Una vez  completada  y guardad a la  

información,   puedes  consultar  la  

actividad   seleccionando el curso  

académico que desees o  Todos .    

  

  

Para ayudar l e en el registro de  

A ctividades  de l Doctorando  dispone de  

unas  FA Q   y de un documento de  ayuda   

en cada actividad al abrir el formulario de  

alta y modificación.   
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Podremos ver el detalle de la actividad pulsando la Descripción de la actividad.  

  

Para editarla deberá acceder a sus actividades. Puede acceder pulsando sobre Inicio en áreas 

de interés y luego sobre actividades en elementos relacionados.  

     



Informe de actividades validadas de su doctorado  

El sistema permite descargarse un informe, sólo a efectos de valor informativo, que contiene 

las actividades ya validadas de su doctorado.   

  

Puede obtener este informe filtrado por curso académico o sin filtro.   

 



ACTIVIDADES DEL 

DOCTORANDO  
¿Las organiza la EID 

o el programa?  Tipo de Actividad  ¿Quién la registra?  ¿Quién la valida?  

COMPLEMENTOS DE 

FORMACIÓN  Sí  
Asignaturas, establecidas en su caso en la admisión, que el alumno debe cursar 

obligatoriamente  Secretaría General  
Secretaría General una vez 

aprobada la asignatura  

ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN  

Sí  

Actividades formativas organizadas por la facultad/escuela a 

la que pertenece el programa de Doctorado (según programa)  El centro responsable  
(debe adjuntar la hoja de 

asistencia firmada como 

justificante de la actividad)  

El Coordinador del 

programa de Doctorado  

Actividades formativas organizadas por la Escuela Internacional de Doctorado (Doctorado 

e Investigación Científica en Comillas, Taller de Gestión Bibliográfica y Seminarios 

Interdisciplinares)  
La Secretaría de la EID  

No  

Asistencia a cursos, jornadas científicas o seminarios avanzados   

El alumno  
(debe adjuntar un justificante 
de asistencia firmado por el 

profesor o la entidad  
responsable de la actividad, o la 

publicación, en su caso)  

  

  

  

El director/tutor de la tesis  

Participación en congresos*  

Trabajos presentados en congresos   

Artículos en revistas   

Capítulos de libros    

Libros   

Working paper  

Otras publicaciones   

Ponencias invitadas*  

Otras presentaciones orales  

Estancias en otras universidades, instituciones o empresas   

Patentes y modelos de utilidad  

Becas, ayudas o contratos  

Organización de congresos, seminarios y jornadas  

Organización y gestión de otras actividades académicas  

Otras actividades  

DOCENCIA  Sí  
Colaboración en prácticas docentes                                                           

(Grado, Máster, Postgrado, Adicional o Actividades Formativas de Doctorado)  
El centro responsable  El centro responsable  



  

  

  

* Los doctorandos que sean profesores deberán registrar las Participaciones en congresos y Ponencias invitadas a través del portal de Movilidad.  


