Guia de Gestion de Actividades del Doctorando
para el alumno

Esta guia muestra los pasos detallados que deben seguir los alumnos para registrar las
actividades que realicen durante sus estudios de Doctorado, y consejos Utiles para facilitar este
proceso.

Acceder a las actividades en iPDI 2.0

Abra su navegador y vaya a la pagina web \‘l
de la Intranet de la Universidad: / ;

https://intranet.comillas.edu/

También puede acceder a la Intranet 2S¢ COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

desde la pagina principal de la Y o T 1w

Universidad, haciendo clic en el icono del
candado, arriba a la derecha.

. . INTRANET DE LA UNIVERSIDAD PONTIFICIA COMILLAS
Y posteriormente pinchando sobre

Intranet

COMILLAS ] Office:
2018-2019

Intranet Office 365

Las aplicaciones de la Universidad Pontificia Los servicios office 365: E

Si se le solicita, en la pagina de inicio de
Inicie sesién mediante su cuenta organizativa

sesion, escriba el nombre de usuario

(correo con el dominio "@comillas.edu”) y

contrasefa, correspondientes a su

identidad como PDI (no como alumno), y

haga clic en el botdn Iniciar sesion.

Una vez validado correctamente, la

intranet le mostrara la lista de sus

aplicaciones.

Haga clic en el enlace Actividades, en el 7= Actividad Docente e

.. I tigad
apartado de Actividad Docente e e

Investigadora en el menu de la izquierda & ipoI
de la intranet. = MiCVweb
B Gestionar Mi C.V
I = Actividades I
l## Evaluaciones

. 5
A Corrotaria ¢
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Registrar/Modificar datos de Actividades

Seleccione el tipo de actividad que quiere registrar, entre las opciones abajo enmarcadas en
los recuadros rojos. Sélo estas deben ser registradas por usted. El resto seran registradas por personal

de la Universidad. Para mas informacion vea el apartado de Tipos de Actividades del Doctorando.

Actividades
Curso acadéemico r@‘a

Jorzy Newoowaks >  Actviciades

Docencia Gestién Investigacién

Grado Cargos y nivel de gestién Categoria de Investigacion
Master oficiad Coordinacidn de asignaturas Areas de Conoclmiento
Dectlorado R D, 2005 y 2011 Tutorias de grado Proyectos de nvestigacion
Dectorago R D 19598 Tutorias de master oficiol Ldros

Posigrado peopio Tutorias de posigrado propio Capitulos en ibros
Adcional Articulos en revistas
Tesinas, tesinas de lic proyectos fin de Otras publicaciones

canmers, trabajos fin de grado y de master

Participacién en congresos
Otras actividodes docentes

Trabajos presentados an coNgresos
Direcciones de tesis doctorales

Ponencias Invitadas
Trabajos investigacion tutelados

Otras presentaciones orales
Actividades Formativas de Doclorado

Patentes y modelos de utilidad

Estancias en olras universidades.
instituciones O empresas

Becas, ayudas o contratos

Complemenios de formacidn

Agistencia o ocividades formatives de
doclorado

ASSioncin 8 Cursos, jomadas clentificas o
SAMINArcs svanzsdos

Orgenizacion de congresos, seminanios y
jomadas

Osganizacion y gestidn de ctras actividades
scodémices

Direccitn

Tareas de supenvisidn de doctorado

Otras actividades

Woriang Paper




Una vez acceda al tipo de actividad de su
doctorado que quiere, tiene que pulsar
Nueva, esto abrira un formulario que
habra de rellenar.

aenCV

Acciones
El formulario que le aparecera pedira una serie de datos.

Beca, ayuda o contrato
Tipo de actividad: Ayuda v
Institucién financiadora:

Este dato es obligstorio
Autores - . a =

1 Sergio José Kiecker Carrillo Carrillo Editar Quitar
ntroduzca el nombre del autor para seleccionario @ iNoencuentra el autor?

Cuantia:

Este dato es obligstorio
Fecha Inicio: Fecha Fin:

Este dato es cbligstorio Este dato es obligatorio
Justificante: ® Subir

Este datos es obligatorio

Cerrar Guardar

Recuerde que debera aportar el justificante correspondiente de realizacion de la actividad.

Una vez introducidos todos los datos y pulse el botén guardar, la actividad se guardara y se
enviara automaticamente al tutor/director de la tesis para que la valide, y se mostrara en color

amarillo, como se ve en la imagen.

Participacion en Congreso - Comunicacion: prueba stic Acciones ~
Congreso: prueba stic

Autor: Leonora

Ent. organizadora: prueba stic

Fecha inicio: 12i02/2019 Fecha fin: 28/02/2019

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

Justificante: Descargar



En el caso de que el tutor/director de la tesis le devuelva una actividad para hacer alguna
correccion, debera editarla y enviarla a validar.

Participaciéon en Congreso - Comunicacién: prueba stic ‘

Congreso: prueba stic

Autor: Leonora Editar

Ent. organizadora: prueba stic

Fecha inicio: 12/02/2019 Fecha fin: 28/02/2019 : 2
Ciudad: Madrid Pais: Esparia Enviar a validar
Justificante: Descargar Detalle

Una vez tutor/director apruebe la actividad quedara de color verde como se muestra en la

imagen.
Participacion en Congreso - Comunicacion: Prugba STIC Acciones
Congreso: Prueba STIC
Autor: Leonora Torres Matus
Ent. organizadora: Prueba STIC
Fecha inicio: 21/02/2019 Fecha fin: 22/02/2019
Ciudad: Madrid Pais: Espafia
Justificante: Descargar

Para editar la informacién de una actividad ya registrada, pulse Acciones, y seguidamente
Editar.

Participacion en congresos Curso académico

2018-2019

Descripcion Acciones
Participacion en Congreso - Comunicacion: prueba stic
Congreso: prueba stic
Autores: Leonora
Ent. organizadora: prueba stic Eliminar
Fecha inicio: 01/01/2019 Fecha fin: 31/01/2019
Ciudad: prueba stic Pais: Espafia Detalle

Justificante: Descargar



Una vez completada y guardada la
informacion, puedes consultar la m
actividad seleccionando el curso

S Curso académeo
académico que desees o Todos. _

Incluida en

Cv. Acclones

Para ayudarle en el registro de
Actividades del Doctorando dispone de
unas FAQ y de un documento de ayuda Spporte
en cada actividad al abrir el formulario de Preguntas frecuentes
alta y modificacion.

Abrir iPDI 1.0

Consultar las evaluaciones

Editar €l curriculum web

Capitulos en libro %

Memoria académica

1

Ejemplo:
« Alvarez Sanchez, J. Capitulo en libro de referenc
(Dir.). Educacion y nuevas sociedades, pp. 17-4¢

Podra encontrarla para su revision de dos formas. Una es accediendo al listado de la actividad

como se explica en el apartado Registrar/Modificar datos de Actividades, donde podré editarla y

enviarla a validar. Otra es en el Centro de Control donde podra enviarla a validar.

COA?LiAS

Curso académico [2017-2018 v
Jerzy Nawojowski > Actividades
Docencia Gestion Investigacion Areas de interés
Grado Cargos y nivel de gestion Categoria de Investigacion nicio
Méster oficial Coordinacion de asignaturas Areas de Conocimiento Buscar
Q
Doctorado R. D. 2005 y 2011 Tutorias de grado Proyectos de investigacion
- s nformes
Doctorado R. D. 1993 Tutorias de méster oficial Libros

Desde Centro de Control nos apareceran todas las actividades o elementos de trabajo que

tengamos pendientes de nuestra revision.
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Centro de Control

El Centro de Control es el punto desde el que pueden realizarse todas Ias operaciones relacionadas con los flujos de aprobacion de las distintas
actividades.

Elementos de trabajo pendientes

Usuario Ultima
Descripcion Estado Propietario responsable notificacion Observaciones
e . . . I : X
Estancia en otr§ universidad, institucion o empresa Creado 17/10/2017 Y S—
KTH Royal Institute of Technology
Estancia en otra universidad, institucion o empresa Creado 17/10/2017 <
Acciones v

KTH Royal Institute of Technology

Podremos ver el detalle de la actividad pulsando la Descripcion de la actividad.

Detalle de la actividad

Objetivo de Ia estancia: Prueba de Arturo Stic 17/10/2017 Version 3.0
Estancia en kth royal institute of technology

Tipo de actividad: Otro (especificar)

Autores: Pedro Linares Llamas, Sergio José Klecker Carrillo Carrillo
Tutor en destino: Prof. Dr. Lennart Soder

Lugar: KTH Royal Institute of Technolegy Ciudad: Madrid
Pais: Espafia

Desde 28-09-2017 hasta 28-10-2017
Justificante:No disponible

Detalle

Detalle del elemento

Descripcion Estancia en otra universidad, institucion o empresa: KTH Royal Institute of Technology
Estado actual Creado
Propietario
Pendiente De
Fecha de cambio 17/10/2017 12:36:28

Para editarla debera acceder a sus actividades. Puede acceder pulsando sobre Inicio en areas
de interés y luego sobre actividades en elementos relacionados.



Informe de actividades validadas de su doctorado

El sistema permite descargarse un informe, sélo a efectos de valor informativo, que contiene
las actividades ya validadas de su doctorado.

Actividades
Curso académico

Nawojowski > Actividades

Docencia

Grado

Maéster oficial

Doctorado R. D. 2005y 2011

Doctorado R. D. 1993

Postgrado propio

Adicional

Gestion

Cargos y nivel de gestion

Coordinacién de asignaturas

Tutorias de grado

Tutorias de méaster oficial

Tutorias de postgrado propio

Investigacion

Categoria de Investigacion

Areas de Conocimiento

Proyectos de investigacion

Libros

Capitulos en libros

Articulos en revistas

Areas de interés

Inicio

Buscar

Informes

Elementos relacionados

Repositorio institucional

Tesinas, tesinas de lic., proyectos fin de
carrera, trabajos fin de grado y de méster

Otras publicaciones :
Curriculum

) . Incluir fotografia en mi C.V.
Participacion en congresos

Otras actividades docentes CVN-FECYT v | Espafiol v
Trabsjos presentados en congresos .

Direcciones de tesis doctorales Configurar C.v. % | IS
Ponencias Invitadas

Trabajos investigacion tutelados
Otras presentaciones orales Modelo de gestion

Actividades Formativas de Doctorado

Fialenies y modelos. de utiidad No dispone de acceso a este informe.
¢Es un error? | Pigina de soporte
Estancias en otras universidades.

instituciones o empresas

Becas, ayudas o contratos Actividades doctorando

Complementos de formacion | Curso actual 2017-2018 -

Asistencia a acividades formativas de
doctorado

Asistencia a cursos, jomadas cientificas o
seminarios avanzados

Puede obtener este informe filtrado por curso académico o sin filtro.

Actividades doctorando

| Curso actual 2017-2018 | =

- Todos los cursos académicos
Jio) 2016-2017
Jio) 20152016
i) 2014-2015
Ji| 2013-2014



ACTIVIDADES DEL
DOCTORANDO

¢{Las organiza la EID|
o el programa?

Tipo de Actividad

¢Quién laregistra?

:Quién la valida?

COMPLEMENTOS DE

Asignaturas, establecidas en su caso en la admisién, que el alumno debe cursar

Secretaria General una vez

FORMACION st obligatoriamente Secretarfa General aprobada la asignatura
Actividades formativas organizadas por la facultad/escuela a El Coordinador del
la que pertenece el programa de Doctorado (segtin programa) El centro responsable programa de Doctorado
S (debe adjuntar la hoja de
Actividades formativas organizadas por la Escuela Internacional de Doctorado (Doctorado asistencia firmada como
e Investigacion Cientifica en Comillas, Taller de Gestién Bibliogrdfica y Seminarios justificante de la actividad) La Secretaria de la EID
Interdisciplinares)
Asistencia a cursos, jornadas cientificas o seminarios avanzados
Participacién en congresos*
Trabajos presentados en congresos
Articulos enrevistas
Capitulos de libros
Libros El alumno
ACTIVIDADES DE . s s
INVESTICACION - (debe adjuntar un justificante
Working paper de asistencia firmado por el
blicaci profesor o la entidad
Otras publicaciones responsable de la actividad, o la . .
No — - publicacién, en su caso) El director/tutor de la tesis
Ponencias invitadas
Otras presentaciones orales
Estancias en otras universidades, instituciones o empresas
Patentes y modelos de utilidad
Becas, ayudas o contratos
Organizacién de congresos, seminarios y jornadas
Organizacidn y gestion de otras actividades académicas
Otras actividades
Colaboracién en practicas docentes
DOCENCIA Si P El centro responsable El centro responsable

(Grado, Master, Postgrado, Adicional o Actividades Formativas de Doctorado)




* Los doctorandos que sean profesores deberan registrar las Participaciones en congresos y Ponencias invitadas a través del portal de Movilidad.



