
 

 

Técnico/a de Apoyo Académico 
Instituto de Investigación 

 

Desde la Universidad de Comillas llevamos años apostando por una transformación y evolución de la 
sociedad a través de la educación, basada en la innovación y en la renovación permanente, poniendo 
siempre a la persona en el centro.  

Esta realidad es esencial a nuestra misión y nos anima a seguir creciendo como institución, contando con 
el mejor equipo. Por ello, buscamos profesionales que quieran aportar su experiencia y ser parte del 
cambio. 

Concretamente buscamos un/a Técnico, para nuestro Instituto de Investigación Tecnológica, que se 
encargue de que todas las actividades y proyectos se desarrollen de manera óptima y cumplan con los 
objetivos fijados. 

 

¿Qué harás? 

• Encargarse de apoyar el proceso de contratación de investigadores en formación, así como de la 
gestión de aspectos económicos y contractuales asociados a los distintos proyectos del IIT.  

• Realizar la gestión y mantenimiento de proyectos: alta, control facturación, relación empresas 
para facturación, gestión de facturas, periodificación de facturas.   

• Revisar la documentación a nivel jurídico a presentar, además del control devoluciones de 
documentos firmados por la universidad.   

• Gestionar la planificación de viajes y dietas asociadas de investigadores, en coordinación con el 
Servicio Económico Financiero.  

 

¿Qué puedes aportar? 

• Licenciatura/Grado, Ingeniero, Arquitecto o equivalentes 
• Conocimientos jurídicos y financieros 
• Experiencia en gestión y mantenimiento de proyectos. 
• Idiomas: deseable competencia profesional completa (al menos nivel B2) en inglés 

 

¿Qué podemos ofrecerte? 

• Plan de retribución flexible y beneficios sociales 
• Acceso a servicios internos con descuentos y condiciones especiales 
• Plan de formación  
• Movilidad interna 
• Plan de carrera y desarrollo 
• Comillas 360: portal exclusivo de Comillas con más de 200 descuentos comerciales 

 

 

PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: 

Desde el servicio de organización y personas de la Universidad o escribiendo un correo 
electrónico a la dirección seleccion.sop@comillas.edu hasta el día 14 mayo a las 17:00h. 

 

Madrid, 07 mayo 2024 

SERVICIO DE ORGANIZACIÓN Y PERSONAS 


