Guia de gestion de actividades del
doctorado para el alumno

Esta guia muestra los pasos detallados que deben seguir los alumnos para crear actividades de
doctorando.

Acceder a las actividades en iPDI 2.0

Abra su navegador y vaya a la pagina web de la Intranet de la Universidad:
https://intranet.comillas.edu/

También puede acceder a la Intranet desde la pagina principal de la Universidad haciendo clic en

el icono del candado situado en la parte superior izquierda.

Inlr.mel Investigacion ~  Internacional ~+  Actualidad ~  Contacto Soy...

COMILLAS

UNIVIRSIBAD PONTIICIA

sobre Comillas ~  Centros ~  Estudios ~  Admisiény Becas ~  Empleabilidad ~  Campus Life ~

Acceso a intranet

Portales y material para perfiles de la institucién (PDI/PAS & Alumnado)

Tus accesos mas importantes, siempre a mano. Si has perdido tu contrasefia, pincha aqui para recuperarla.

Office 365

Intranet

Las aplicaciones de la
iPDI 2.0, Informacién

Academica, Bolsa de Trabajo y
Précticas...

Acceder

Universidad Pontificia Comillas:

CAU - Centro de atencién a
usuarios

Desde este portal podra
realizar solicitudes o
peticiones, o comunicar
incidencias a los Servicios de la
Universidad.

Ver més

Portal Office 365

Los servicios office 365:
Exchange (correo). OneDrive
{disca), Skype (reuniones),
Yammer (red sodial), Office Pro
Plus, Teams...

Acceder

Moodle
La herramienta elearning de la
Universidad Pontificia Comillas.

Accede al campus virtual y
disfruta de todas sus ventajas.

Acceder




En la pagina de inicio de sesidn, escriba su nombre de usuario (correo con el dominio “@alu.comillas.edu”)

y su contrasefia, y haga clic en el botén Iniciar sesion.

Le sugerimos que, si no esta en un ordenador publico, seleccione la opcién Equipo privado. De esa forma,

dispondra de mas tiempo para validar las actividades.

COMILLAS

Iniciar sesién

599395339 @alu.comillas.edu

BE Microsoft

@comillas.edu

Una vez validado correctamente, la pantalla le mostrara el nimero ~ Aprobar la solicitud de inicio de
sesion
gue debe introducir en la aplicacién de autenticacion para acceder

ﬁ Abra la aplicacion Authenticator y escriba el
nuamero que se muestra para iniciar sesian,

56

al sistema.

iMNo ve los nimeros en la aplicacian? Compruebe
que dispone de |a versidn mas reciente

N fo usar mi aplicacion Microsaft Authenticator en

momenta

Mis informacién

A continuacién en intranet se mostrara la lista de sus aplicaciones. Debera seleccionar la opcion Gestionar
iPDI 2.0 dentro del apartado Gestién.

Alumne Intranet Comillas

Intranet de la Universidad Pontificia Comillas
& Mis Datos

B8 Mis Datos Personales

G Mi Correo

Crirma: 2023-2024 ¥ Asgriatie: Escuela internacional de Doctorado v

W Mis Documentos

@ MiAgenda

B Portal Office 365

B Yammer

B Mis Aplicaciones

Becas Solicitud de Intercambio Gestionar iPDI 2.0
@ Asignaturas - Moodlerooms i e
9 Bolsa de Practicas y Empleo Realizar la matricula Becas para Intercambios
B Asignaturas . 2 .
Office 365 - Recursos, Gufas y Mis Calificaciones Practicas Internacionales
© Mensajes de Moodle Mantiales
B Calenidario da Moodie Matricula de Valor Informativa servidiode Relcionss
Yammer (Red Social) Intemnacionales
B Encuestas de satisfaccion del Extracto de Valor Informativo

rofesorado
i Reserva Salas Colaborativas
Sede Electronica

Q@ Secretaria
Tarjetas de Visita



Una vez haya accedido, haga clic en el enlace Actividades en el panel Elementos relacionados

derecho de la intranet. Actividades

Evaluaciones
Sexenios de investigacion

Sexenios de transferencia

Registrar o modificar datos de Actividades.

Elija el tipo de actividad que desea registrar para su doctorado. Las actividades de investigacion que
se muestran en la imagen son las que puede crear para su Doctorado. Aunque hay mas tipos de
actividades aplicables a su Doctorado, usted sélo podra registrar las indicadas en la imagen.

Docencia Gestion Investigacion

Grado Carges y nivel de gestion Categoriz de Investigasion Q
Mzster oficial Coordinacion de asignaturas Areas de Conocimienic

Doctorado R. D. 2006 y 2011 Tuterias de grade Proyectos de investigasicn

Doctorado R. O. 1988 Tutorizs de master afiia Libros
Posigrado propic Tutarias de pastgrado propio Capftulos 2n libros

Adicional Actividades Extraondinarias Articules en revisias

Tesinzs, tesinas de lic., proyeatos fin de Otras publicaciones
CET trabajos fin de grado v de master Actividades Externas

rribucién a conferencias y
Otrzs actividades docentes o seminanes cientificos nacionzles &

intemacionales

Trabajos investigacion tutelados
Trabajos presentados en congresos
Actividades Formativas de Dectorads
Ponencias Invi
Prayectos Innovacion Docente
Otras prezentscionss orales

Patentes y modelos de utiidad

Estancias en otras universidades
institucionas o empresas

Becas, aywdas o contrates

Complementos de fonmacion

Acistencia a actividades formativas de o
doctorado

Asistencia 3 cursos, jomnadas centifieas o
SEMiNanes svanzades

Crganizacidn de congresos, seminarios y
jornadas

Organizacion y gestion de otras actividades
academicas

Dirsccion

Tar=as de supenision de dectorade

Editor/Revisor

Premios y ofras distinciones

Cirzcridn de tesis doctorales



Una vez acceda al tipo de actividad de su Doctorado pulse Nueva.

Becas, ayudas o contratos Curso académico 2023.2024 v

Descripcion Acciones

-

A continuacion se abrira el formulario que debera rellenar.

Beca, ayuda o contrato

Tipo de actividad: Ayuda .

Institucion financiadora:
Este dato es obligatorio

Autores

1 Clara Isabel Barrio Lema Editar Quitar
Introduzca el nombr ara seleccionario @ ¢Noencuentra el autor?
Cuantia:
Este dato es obligatorio
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Este dato es obligatorio Este dato es obligatorio
Innovacion Docente
Relacionar la actividad
Con nada v

Recuerde que debera aportar el justificante correspondiente de realizacién de la actividad.

Una vez introducidos todos los datos debera pulsar botén guardar, la actividad se guardard y se enviard
automaticamente al tutor/director de la tesis para su validacidon. Una vez tutor/director apruebe la
actividad quedara de color verde como se muestra en la imagen.

Asistencia a cursos, jornadas cientificas o seminarios Curso académico
2023-2024 v
avanzados

Descripcion Acciones
Asistencia a Seminario prueba STIC T Acciones v
Lugar de celebracion: STIC
N° de horas: 20,00 t
Asistente:
Ciudad: Madrid
Pais: Espaiia
Fecha inicio: 20-02-2024
Fecha Fin: 22-02-2024




Silo que deseas es editar la informacién de una actividad ya registrada, pulse Acciones, y seguidamente
Editar.

Asls'tem‘:ia a cursos, jornadas cientificas o Curso académico 2023-2024 i
seminarios avanzados

Descripcion Acciones |
Asistencia a Seminario prueba STIC Acciones ‘
Lugar de celebracion: STIC
N° de horas: 20.00 Editar
Asistente: Eliminar
Ciudad: Madrid
Pais: Espana Detalle
Fecha inicio: 20-02-2024
Fecha Fin: 22-02-2024

N

Una vez completada y guardada la informacién, podra consultar la acitividad seleccionando el curso
académico que desees o Todos.

Capitulos en libros Curso académico 2023-2024

Descripcion oS- 2023-2024
2022-2023

2021-2022 —
2020-2021
2019-2020 '
2018-2019

2017-2018

2016-2017
2015-2016

Para ayudarle en el registro de Actividades del Doctorando dispone de unas FAQ asi como de un
documento de ayuda en cada actividad al abrir el formulario de alta y modificacion.

Abrir iPDI 1.0

Soporte

Preguntas frecuentes




Podra proceder a la revision de sus actividades de dos formas. Una es accediendo al listado de la
actividad como se explica en el apartado Registrar/Modificar datos de Actividades, donde podra editar
y enviarla a validar la actividad. Otra es en el Centro de Control donde podra enviarla a validar. Desde
Centro de Control nos apareceran todas las actividades o elementos de trabajo que tengamos

pendientes de nuestra revision.

iﬁ COMILLAS iPDI 2.0

UIVIREIDAD POWTIFIG
T -

Centro de Control

5 &1 pUMO 06506 ¢ GUE PUSOEN realizarse 10035 1&5 OPETacknes MElacionadas con Irs Nuos 0 aprobackin a2 1as aistintas

Informe de actividades validadas de su Doctorado

El sistema permite descargarse un informe, sélo a efectos de valor informativo, que contiene las
actividades ya validadas de su Doctorado.

Actividades
Curso académico

= Aclividades

Docencia

Grado

Master oficial

Doctorade R. D. 2005 y 2011

Doctorado R. D. 1998

Postgrado propio

Adicional

Tesinas, tesinas de lic, proyectos fin de

carrera, trabajos fin de grado y de master

Otras aclividades docentes [ 1]

Trabajos investigacion tutelados

Actividades Formativas de Doclorado

Proyectos Innovacién Docente

Gestion

Cargos y nivel de gestion

Coordinacion de asignaturas

Tutorias de grado

Tutorias de master oficial

Tutorias de postgrado propio

Actividades Extraordinarias

Actividades Externas

Investigacion

Categoria de Investigacion [no ]

Areas de Conocimiento

Proyectos de investigacion

Libros

Capitules en libros

Articulos en revistas

Otras publicaciones

Contribucién a congresos, conferencias y

seminarios cientificos nacionales e
internacionales

Trabajos preseniados en congresos

Ponencias Invitadas

Otras presentaciones orales

Patentes y modelos de utilidad

Estancias en ofras universidades,
institucionas o empresas

Becas, ayudas o contratos

Complementos de formacion

Asistencia a actividades formativas de ()

doctorado

Areas de inferés

Inicio

Buscar

Informes

Elementos relacionados

Repositorio institucional

Modelo de gestion

No dispone de acceso a este informe.
¢Es un emor? | Pagina de soporte

Actividades doctorande

I Curso actual 2023-2024 | = ‘

| 2024-2025

/| Todos los cursos académicos

e 2022-2023
- 2021-2022
J~ 2020-2021
- 2019-2020




ACTIVIDADES DEL
DOCTORANDO

{Las organiza la EID
o el programa?

Tipo de Actividad

{Quién la registra?

(Quién la valida?

COMPLEMENTOS DE

Asignaturas, establecidas en su caso en la admision, que el alumno debe cursar

Secretaria General una vez

FORMACION S obligatoriamente Secretaria General aprobada la asignatura
Actividades formativas erganizadas por la facultad/escuela a El Coordinador del
la que pertenece el programa de Doctorado (seglin programa) El centro responsable programa de Doctorado
S (debe adjuntar la hoja de
Actividades formativas organizadas por la Escuela Internacional de Dectorado (Doctorado asistencia firmada como
& Investigacidn Cientifica en Comillas, Taller de Gestidn Bibliogrdfica y Seminarios justificante de la actividad) La Secretaria de la EID
Interdisciplinares)
Asistencia a cursos, jornadas cientificas o seminarios avanzados
Participacidn en congresos®
Trabajos presentados en congresos
Articulos en revistas
Capitulos de libros
Libros El alumno
ACTIVIDADES DE . -
INVESTICACION - {debe adjuntar un justificante
Working paper de asistencia firmado por el
ot blicaci profesor o la entidad
3% pUblicaciones responsable de la actividad, o la _ . .
No — publicacién, en su caso) El director/tutor de la tesis
Ponencias invitadas®
Otras presentaciones orales
Estancias en otras universidades, instituciones o empresas
Patentes y modelos de utilidad
Becas, ayudas o contratos
Organizacidn de congresos, seminarios v jornadas
Organizacidn y gestidn de otras actividades académicas
Otras actividades
Colaboracidn en précticas docentes
DOCEMNCIA S P El centro responsable El centro responsable

(Crade, Master, Postgrado, Adicional o Actividades Formativas de Doctorada)






