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 » ACTUALIDAD 

¿Cómo puedo estar al día de todas las novedades y cambios? 

A través del apartado Al Día, accederás al contenido jurídico más novedoso y actualizado 

para su consulta desde un único punto. 

 Paso 1. Accede al apartado Al día desde la página de inicio, utilizando el botón Al día 

ubicado en la parte central de la pantalla o desde el menú de la izquierda. 

 

 Paso 2. Mantente en la sección Actualidad: 

 

 

Podrás acceder a: 

► Diario Laley, con contenido de Análisis, opinión, actualidad legislativa y 

jurisprudencial. 
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► Legal Today, nuestro portal jurídico para profesionales del Derecho 

► BOE: acceso al Boletín Oficial del Estado.  

► Iniciativas legislativas, para estar informado de la Recopilación y análisis de los 

proyectos y proposiciones de Ley en tramitación. 

 

 Paso 3. Desde la sección Multimedia accederás a vídeos de contenidos prácticos, y las 

conversaciones de la serie “Trayectorias con sentido”. 

 

 Paso 4. Desde la sección Podcasts estarás informado de la actualidad jurídica en este 

formato y son contenidos actualizados a diario con las noticias más destacadas. 
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 Paso 5. Finalmente, desde la sección Encuentros AL DIA tendrás acceso a un repositorio 

grabaciones de webinars sobre temas jurídicos de actualidad, impartidos por expertos 

del sector. 
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» BÚSQUEDAS 

¿Cómo funciona el buscador global? 

Desde el buscador de inicio o buscador global puedes realizar las búsquedas.  

Dentro del recuadro puedes introducir cualquier termino que quieras que aparezcan en los 

documentos.   

 

 Paso 1. En la casilla de Inicio teclea lo que quieres localizar. Por ejemplo, carga de la 

prueba y finalmente clica en el botón Encontrar. 

 

 Paso 2. Antes de clicar en Encontrar fíjate que el programa te hace sugerencias de 

documentos y sugerencias de búsquedas, por si quieres hacer uso de estas. 
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 Paso 3. Además, si quieres puedes desplegar en Todos, de tal forma que puedes escoger 

el tipo o tipos documentales que quieres que salgan en particular. 

 

 

 Paso 4. Una vez que has clicado en Encontrar, a continuación, aparecerá el listado de 

resultados. 
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 Paso 5. Y en el margen de la izquierda encontrarás la casilla que te permite hacer una 

búsqueda recursiva, volver a buscar sobre los resultados obtenidos previamente. Por 

ejemplo, exoneración de tributación y clicas en la Lupa. 

 

 

 

 

 Paso 6. Así mismo, puedes clicar en uno de los tipos documentales y hacer un filtro. A 

modo de ejemplo, lo haces en Jurisprudencia y puedes ver en la parte inferior como 

aparece su filtro correspondiente.  
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 Paso 7. Ahora, por ejemplo, despliega Tribunal y selecciona 2 niveles y clica en Filtrar. 
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¿Qué es la búsqueda asistida? 

Bien desde el buscador de inicio o buscador global o en la casilla Texto de cada tipo 

documental tienes la opción de usar la Búsqueda Asistida, es decir, hacer uso de los 

operadores lógicos o booleanos (.y, “ “, .o, .no).  

Puedes usar la búsqueda asistida para especificar si quieres encontrar contenidos que 

contengan una frase exacta, todas las palabras de tu búsqueda, alguna de esas palabras o 

que no incluyan las palabras que indiques. 

 

 Paso 1. Por debajo de la casilla de Inicio puedes ver que dice Búsqueda asistida. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2.  Clica el recuadro que aparece. Y verás que se expanden campos de búsqueda. 
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 Paso 3. ¿Qué significa cada casilla? 

Con todas las palabras → significa que necesitas todas las palabras 

Con la frase exacta → cuando queremos buscar de manera literal o exacta 

Con alguna de las palabras → se cumple al menos una de esas condiciones 

Sin las palabras → indicas la palabra que no quieres en el texto 

 

 Paso 4. Además, podrás combinar casillas entre sí y luego clica en Encontrar. 

 

 

 

 Paso 5. Así mismo, en cada tipo documental encontrarás esta posibilidad junto a la 

casilla Texto. A modo de ejemplo, lo puedes ver en Jurisprudencia.  

 

 

  

http://www.aranzadilaley.es/


  

 

 

©  www.aranzadilaley.es  13 

| Bases de Datos Aranzadi LA LEY 

¿Cómo buscar por marginal? 

Existen dos opciones para localizar un documento por su identificador o marginal: 

► Desde la Búsqueda de Inicio. 

► Si tenemos un marginal de Aranzadi si este es de jurisprudencia tienes una casilla 

en Jurisprudencia para ello. 

Veamos continuación como hacerlo en cada caso. 

1º Desde la Búsqueda de Inicio 

Paso 1. Dentro de la casilla de Inicio teclea el marginal, a modo de ejemplo, escribe 

RJ\2015\2220 y clica en Encontrar. 

 

 

2º Desde Jurisprudencia 

 Paso 1. Dirígete al margen de la izquierda y clica en Jurisprudencia, en el mazo. 

 

 

 

 

 

 Paso 2. La segunda casilla dice Marginal, ahí clica el marginal de la siguiente manera, 

por ejemplo, RJ\2014\981. Es obligatorio que escribas las contra barras. Y clica en 

Encontrar.  
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 Paso 3. Y así te sale la sentencia que comprende dicho marginal. 
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» JURISPRUDENCIA 

¿Cómo puedo acceder a la búsqueda por Tesauro y Voces de 

Jurisprudencia? 

En la base de datos de jurisprudencia puedes hacer búsquedas a través de los Tesauros o el 

índice de Voces, veamos la diferencia. 

 

 Paso 1. Lo primero es acceder a la base de datos de jurisprudencia desde el menú de la 

izquierda de la pantalla de inicio. 

 

 

 

 Paso 2. Para acceder al asistente de Tesauros lo tienes que hacer desde el menú de la 

parte derecha del buscador de jurisprudencia. 
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 Paso 3. Cuando hayas seleccionado la materia puedes buscar a través del buscador, del 

listado o del índice alfabético. 

 

 

 

 Paso 4. Una vez seleccionado el concepto de tu interés podrás acceder a la selección de 

documentos más relevantes desde el listado. 
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 Paso 5. O también acceder a ellos utilizando la opción Encontrar. 

 

 

 

 Paso 6. Donde llegarás a la lista de resultados con la selección de documentos de la 

temática y podrás utilizar los filtros de la columna de la izquierda para afinar tu búsqueda. 
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 Paso 7. La búsqueda por voces es muy similar, tendrás que acceder también desde la 

pantalla de búsqueda de jurisprudencia, clicando en las tres rayas de la derecha. 

 

 

 

 Paso 8. Se despliega en la parte derecha el menú de Voces, donde, al igual que en los 

Tesauros podrás localizar el concepto de tu interés con el buscador, por orden alfabético 

o localizarlo en el índice. Puedes seleccionar varias voces. después pulsa en aplicar para 

trasladar la selección al buscador. 
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 Paso 9. Una vez que hayas cumplimentado los campos de búsqueda clica en encontrar 

para realizar la consulta. 

 

 

 

 

 Paso 10. Y llegaras a la lista de resultados con todos los documentos que contienen la 

voz seleccionada. 
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¿Cómo puedo localizar Jurisprudencia de diversos artículos y normas? 

Una de las formas más precisas de localizar jurisprudencia sobre un asusto concreto es 

utilizar como origen de la consulta la norma o artículos que regulan esa materia. Veamos 

cómo hacerlo. 

 

 Paso 1. Desde la pantalla de inicio accede al buscador de jurisprudencia. 

 

 

 

 Paso 2. Despliega el asistente de Disposiciones Aplicadas con las tres rayas de la 

derecha. 
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 Paso 3. Localiza la norma de tu interés con el buscador de la parte superior o a través 

del índice. 

 

 

 

 Paso 4. Puedes seleccionar una norma completa pata obtener toda la jurisprudencia de 

esta o, ser mucho más concreto desplegando el articulado y, seleccionar el articulo o 

artículos de tu interés. 
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 Paso 5. Si para tu búsqueda necesitas utilizar varios artículos de distintas normas haz lo 

mismo que en el paso anterior, dejando marcadas todos las que necesites. Puedes 

seleccionar que se localicen sentencias con una o varias de las normas seleccionadas o 

todas. Después clica en aplicar. 

 

 

 

 Paso 6. Una vez trasladada la selección al buscador clica en Encontrar para obtener la 

lista de resultados. 
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¿Cómo buscar la doctrina esencial del TS y las tendencias 

jurisprudenciales? 

 

La doctrina esencial del Tribunal Supremo contiene la recopilación y análisis de la 

jurisprudencia emanada de este tribunal que fija doctrina, interpretando y aplicando la ley, 

desde el año 1979 hasta la actualidad. 

 

Veamos como localizarla: 

 Paso 1. Desde el apartado Inicio clica en la sección Jurisprudencia del panel izquierdo, 

después clica en la opción de la derecha: Doctrina Esencial del Tribunal Supremo. 

 

 

 

 Paso 2. En la lista de resultados que aparece, desde el panel izquierdo, puedes buscar 

las sentencias de tu interés, escogiendo criterio jurisprudencial, materia, voces o fecha, 

y después de tu selección, clica en filtrar. 
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Todas las sentencias de este módulo incluyen un comentario sobre el caso y el sentido del 

fallo, así como un resumen con la doctrina que se establece o modifica. 

 

 

  

http://www.aranzadilaley.es/


  

 

 

©  www.aranzadilaley.es  26 

| Bases de Datos Aranzadi LA LEY 

» LEGISLACIÓN 

¿Cómo puedo afinar los resultados obtenidos? 

Bien desde el buscador de inicio o buscador global o en la casilla Texto de cada tipo 

documental puedes realizar las búsquedas.  

1ºDesde el buscador de inicio  

 Paso 1. En la casilla de Inicio teclea lo que quieres localizar. Por ejemplo, carga de la 

prueba y finalmente clica en el botón Encontrar. 

 

 

 

 Paso 2. Una vez que has clicado en Encontrar, a continuación, aparecerá el listado de 

resultados. 
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 Paso 3. Y en el margen de la izquierda encontrarás la casilla que te permite hacer una 

búsqueda recursiva, volver a buscar sobre los resultados obtenidos previamente. Por 

ejemplo, exoneración de tributación y clicas en la Lupa. 

 

 

 

 Paso 4. Así mismo, puedes clicar en uno de los tipos documentales y hacer un filtro. A 

modo de ejemplo, lo haces en Jurisprudencia y puedes ver en la parte inferior como 

aparece su filtro correspondiente.  
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 Paso 5. Ahora, por ejemplo, despliega Tribunal y selecciona 2 niveles y clica en Filtrar 

 

 

 

 

 

 

 

2º Desde la casilla Texto de cada tipo documental 

 

 Paso 1. En la casilla Texto de Jurisprudencia teclea lo que quieres localizar. Por ejemplo, 

despido colectivo y finalmente clica en el botón Encontrar. 
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 Paso 2. A continuación, aparecerá el listado de resultados. 

 

 

 

 

 

 Paso 3. Y en el margen de la izquierda encontrarás la casilla que te permite hacer una 

búsqueda recursiva, volver a buscar sobre los resultados obtenidos previamente. Por 

ejemplo, grupo de empresas y clicas en la Lupa. 
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 Paso 4. Además, puedes hacer un filtro. A modo de ejemplo, despliega Tribunal y 

selecciona Tribunal Supremo y clica Filtrar.  
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¿Cómo puedo acceder a los Códigos Legislativos de forma rápida? 

En tu base de datos, dispones de la legislación organizada en códigos legislativos. 

Para localizar los Códigos sigue los siguientes pasos:  

 Paso 1. Accede a la sección de Legislación, del menú izquierdo. 

 

 

 

 Paso 2. Accede a los Códigos desde el menú de la parte derecha de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 3. Selecciona uno de los tres tipos de visualización 
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► Ámbito: 

 

 

 

► Materia: 
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¿Cómo puedo comparar las diversas redacciones de un artículo? 

 

La funcionalidad existente del comparador de versiones de un artículo es muy útil para 

visualizar de forma clara y gráfica las modificaciones legislativas respecto a un artículo. 

Para ello es necesario situarse en un artículo de una norma que contenga el icono V de 

Versiones. 

 

 Paso 1. Accede a la norma, por ejemplo, haciendo uso del buscador de la página de Inicio 

y clica en ella. 

 

 

 

 Paso 2. Dentro del sumario de la norma, localiza el artículo que deseas consultar, 

pudiéndote ayudar del buscador específico del sumario para agilizar el proceso.  
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 Paso 3. Haz clic en el icono V correspondiente al artículo. 

 

 

 

 Paso 4. Selecciona Comparar dos versiones. Marca las versiones que deseas comparar 

y haz clic en Comparar. 
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 Paso 5. Se mostrará en pantalla de forma muy visual el texto agregado o eliminado de la 

nueva versión.  
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¿Cómo puedo consultar las Iniciativas legislativas? 

La información disponible de las Iniciativas legislativas es una recopilación y análisis de 

los proyectos y proposiciones de Ley en tramitación.  

 

 Paso 1. Desde la página de Inicio, dirígete al apartado Al Día accesible desde el menú 

izquierdo o desde el botón Al Día en la parte central de la pantalla. 

 

 

 

 Paso 2. Clica en el botón ACCEDER del apartado Iniciativas legislativas: 

 

 

 

 

 Paso 3. Dentro de Iniciativas legislativas aparecen 3 secciones para clicar en el botón 

ACCEDER en las que sean de tu interés. 
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► Accede a la sección de Novedades.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Verás recopilado en un documento el estado o tramitación de los proyectos de ley, las 

normas destacadas, diferenciando por un lado las iniciativas en tramitación en el Congreso 

y Senado y por otro las Iniciativas del Gobierno. 
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► Accede a Proyectos de ley. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verás la recopilación de proyectos de ley que se encuentran en trámite en el Congreso de 

los Diputados. Para facilitar su búsqueda hay disponible un buscador en la parte superior 

para acceder a la ficha sobre el proyecto. En este ejemplo buscaremos por los conceptos: 

sistema financiero y clica el icono de la lupa. A continuación, seleccionamos el Proyecto de 

ley localizado. 

 

 

 

Accederás a una ficha con información sobre la temática, materia del derecho, normas 

afectadas, fecha de entrada en vigor, fecha de la última actualización del proyecto de ley, 

etc. 
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► Por último, accede a Proyectos normativos. 

 

Verás las propuestas normativas de interés en trámite de Audiencia e Información Pública. 
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» CONVENIOS COLECTIVOS 

¿Cómo puedo buscar un Convenio? 

En tu base de datos puedes localizar tanto convenios de diferentes sectores como convenios 

de empresa. 

 

Veamos continuación como hacerlo en cada caso. 

 Paso 1. Para acceder a los convenios colectivos, dirígete al menú de la parte izquierda 

selecciona Convenios Colectivos. 

 

 

 

 Paso 2. Dirígete a la caja de búsqueda y completa los campos con la información que 

tengas por ejemplo Texto, Sector o Ámbito. Si dispones del Código de convenio no se 

será necesario introducir más datos simplemente introduce el número en la caja de 

búsqueda y la base de datos localizará el documento de instante, después clica en el 

botón de Encontrar. 
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 Paso 3. Si lo que deseas es localizar Convenios de Empresa, clica en las tres líneas para 

seleccionar la empresa de tu elección. 
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Escribe el convenio deseado, por ejemplo, Editorial Aranzadi y clica en la lupa para buscarlo, 

una vez localizado, clica en Aplicar. 

 

 

Ahora clica en el botón Encontrar. 

 

 

 

También puedes realizar la búsqueda de convenios de empresa en el campo Texto por 

ejemplo, Artes gráficas y después clica en Encontrar. 
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Desde los filtros del lateral izquierdo, clica en Convenios de Empresa para acceder a los 

convenios colectivos de empresa. 
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» FORMULARIOS 

¿Cómo puedo localizar y personalizar el formulario que necesito? 

Existen tres opciones para localizar formularios: 

► Desde el campo ¿Qué quieres encontrar hoy? del apartado Inicio, accediendo al 

tipo documental formularios, en los resultados obtenidos. 

► Desde el apartado o sección formularios. 

► Desde el icono F de artículos de normas. 

Veamos continuación como hacerlo en cada caso. 

1ºDesde el campo ¿Qué quieres encontrar hoy? del apartado Inicio. 

 Paso 1. Dirígete al apartado Inicio y al cajetín o campo ¿Qué quieres encontrar hoy? y 

escribe, por ejemplo, carta de despido disciplinario, y finalmente clica en el botón 

Encontrar. 

 

 

 

 Paso 2. Ahora dirígete al apartado formularios del menú izquierdo y, accede al formulario 

de tu interés. 
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 Paso 3. Dependiendo del formulario, tendrás distintas opciones de personalización y 

podrás elegir la que aplique a tu caso. 
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2º Desde el apartado o sección formularios 

 Paso 1. Dirígete al apartado Formularios. 

 

 

 

 Paso 2. Localiza tu formulario a través del buscador o del índice de formularios. 

Para localizar desde el buscador, por ejemplo, introduce carta despido disciplinario, en el 

campo texto y clica en Encontrar.  
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Para localizar desde el índice, clica en Índice de formularios. 

 

 

 

Ahora elige la materia clicando sobre ella y clica en la submateria relacionada. 

 

 

 

A continuación, se carga el índice de la submateria relacionada y tienes que desplegar los 

conceptos relacionados con el formulario de tu interés hasta llegar a él, por ejemplo, El 

despido disciplinario. 
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 Paso 3. Una vez seleccionado el formulario deseado, sigue los pasos del apartado 1º 

para personalizar el formulario. 

3º Desde el icono F de artículos de normas 

 Paso 1. Dirígete al campo ¿Qué quieres encontrar hoy? del apartado Inicio y escribe, por 

ejemplo, despido disciplinario. Verás que, en primer lugar, te sugiere el artículo 54 del 

Estatuto de los Trabajadores. Clica en esta opción para acceder a la norma y navegar al 

artículo 54. 
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 Paso 2. Ahora clica en el icono F para acceder al formulario del artículo o artículos de tu 

interés. 

 

 

 

 Paso 3. Una vez seleccionado el formulario deseado, sigue los pasos del apartado 1º 

para personalizar el formulario. 
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¿Cómo puedo editar y personalizar un smartform o formulario 

inteligente? 

Los smartforms, o formularios inteligentes te permiten personalizar de manera sencilla y te 

ofrecen de un modo guiado los pasos a seguir para la cumplimentación automática de tu 

escrito o modelo. 

A continuación, veamos cómo hacerlo: 

 Paso 1. Desde el apartado Inicio clica en la sección Formularios del panel izquierdo, 

después clica en la opción de la derecha:  Smartforms. 

 

 

 

Ahora, elige la materia que te interesa. 
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En la lista resultante puedes escoger el formulario de tu interés, por ejemplo, contrato de 

compraventa. 

 

 

 

 Paso 2. En los cajetines de la izquierda puedes ir completando los datos básicos que se 

irán trasladando de manera automática a tu formulario. Al terminar de cumplimentar un 

campo y para continuar completando tu escrito o modelo, clica en Siguiente, hasta 

completar el escrito y así finalizar el formulario. 
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Recuerda que, si algún dato se repite en el modelo, basta con que lo escribas una vez en el 

cajetín correspondiente y se completará automáticamente. 
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» OPINION EXPERTA 

¿Qué me ofrecen los contenidos de mejores prácticas? 

En la base de datos hay un apartado dentro de Opinión Experta denominado Mejores 

prácticas donde puedes conocer como los grandes despachos han afrontado los asuntos 

más relevantes. 

 

 Paso 1. En el menú de la izquierda clica en Opinión Experta y accede al apartado Mejores 

prácticas. 

 

 

 

 Paso 2. En el cajetín teclea el tema que quieras consultar y clica en Encontrar. 
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 Paso 3. Si despliegas en Despacho te muestra los diferentes despachos que han 

abordado el tema que estás consultando. 

 

 

 

 Paso 4. Si lo prefieres puedes acceder a las diferentes materias (Laboral, Fiscal, 

Mercantil y Contencioso) y te mostrará como los grandes despachos han tratado los 

asuntos de esa materia. 
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 Paso 5. Puedes filtrar los resultados tecleando el tema que quieras consultar y luego 

clicar en el icono  
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» INFOGRAFIAS 

¿Cómo buscar infografías? 

Las infografías o representaciones gráficas y esquemáticas sobre regulaciones muy 

concretas que nos ayudan a comprender de manera sencilla la aplicación práctica del tema 

en concreto. 

Para localizar infografías puedes hacerlo: 

► Desde el campo ¿Qué quieres encontrar hoy? del apartado Inicio, accediendo al 

tipo documental infografías en los resultados obtenidos. 

 

Veamos cómo hacerlo: 

 Paso 1. Dirígete al apartado Inicio y al cajetín o campo ¿Qué quieres encontrar hoy? y 

escribe, por ejemplo, infografías, y finalmente clica en el botón Encontrar. 

 

 

 

 Paso 2. Ahora dirígete al apartado Infografías del menú izquierdo y, accede a la de tu 

interés. 
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También puedes, desde el apartado Inicio y desde el cajetín o campo ¿Qué quieres encontrar 

hoy?  escribir el tema de tu interés, por ejemplo, Procedimiento Testigo y finalmente clicar 

en el botón Encontrar. 

 

 

Y entre los primeros resultados de infografía estará la de tu interés. 
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» FUNCIONALIDADES 

¿Cómo puedo imprimir únicamente los artículos que deseo de una 

norma con el índice y notas de vigencia? 

A la hora de imprimir tú puedes seleccionar qué es lo que es lo que deseas imprimir. 

 Paso 1. Localiza la norma que quieres trabajar y posiciónate en el margen de la derecha 

de la pantalla en el icono de la impresora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Clica sobre dicho icono y aparecerá una nueva pantalla. 
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 Paso 3. A continuación, clica el apartado Documento Parcial y se desplegará el 

articulado, donde clicarás en los artículos que deseas imprimir y en la parte inferior de la 

pantalla selecciona Añadir Índice y Añadir notas de vigencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Finalmente, clica en Aceptar. 
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» MI SERVICIO 

¿Cómo utilizar Mis Dossieres? 

En la base de datos hay un apartado dentro de Mi servicio denominado Mis dossieres donde 

vas a poder guardar documentación que te resulte interesante de la base de datos y así poder 

consultarla en cualquier momento. 

 Paso 1. Localiza el documento que quieras guardar en Mis dossieres. Cuando estés en 

el documento clica en el icono         Añadir a mis dossieres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Te abre una ventana emergente donde aparece el título del documento (que 

puedes modificar) y donde tienes que seleccionar en que carpeta de Mis dossieres 

quieres guardar el documento.  

Por defecto dentro de Mis dossieres está creada una subcarpeta denominada Sin 

clasificar. Puedes crear tantas subcarpetas como desees haciendo clic en Crear 

carpeta. También puedes Renombrar y Eliminar. Elige la carpeta donde quieras guardar 

el documento y clica en Aceptar (en Carpeta seleccionada te indica la carpeta donde se 

va a guardar). 
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 Paso 3. Te abre una ventana emergente donde te indica que el documento ha sido 

guardado en Mis Dossieres, dentro del Área Personal. 
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 Paso 4. Cuando quieras consultar los documentos guardados en Mis dossieres, 

despliega Mi servicio y clica en Mis dossieres.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 5. Te muestra los documentos guardados en Mis dossieres. Si clicas en Detalle, te 

indica el título y la carpeta donde ha sido guardado.  

También te permite eliminar el documento de Mis dossieres pinchando en el icono de la 

papelera  
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¿Cómo utilizar Mis Alertas? 

La funcionalidad de Alertas te permite crear avisos sobre búsquedas, sobre documentos o 

temáticos para recibir en el correo electrónico, con la periodicidad deseada, las 

modificaciones o nuevas incorporaciones relacionadas con el criterio o documento elegido. 

Puedes configurar 3 tipos de alertas en función de tus necesidades: 

► Alertas temáticas 

► Alertas desde un listado de resultados 

► Alertas desde un documento 

1ºAlertas temáticas 

 Paso 1. Las alertas temáticas te permiten la posibilidad de configurar un aviso con todas 

las novedades legislativas, jurisprudenciales, bibliográficas..., sobre materias de interés. 

Para crear una alerta temática, despliega Mi servicio y clica en Mis alertas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Clica en crear alerta.  
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 Paso 3. Cumplimenta Título, Frecuencia (Diaria, Semanal o Mensual), escoge el tipo de 

contenido y materias sobre la que desees estar informado y por último clica en Guardar.  

Jurisprudencia relevante: si eliges esta opción recibirás avisos sobre una selección de 

jurisprudencia de interés, seleccionada y con un resumen realizado por nuestros 

analistas, sobre las materias que marques a continuación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2ºAlertas desde un listado de resultados 

 Paso 1. Las alertas desde un listado de resultados te permiten la posibilidad de guardar 

consultas realizadas sobre las que se desee recibir avisos notificando la entrada de 

nuevos documentos relacionados.  
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3ºAlertas desde un documento 

 Paso 1. Las alertas desde un documento te permiten la posibilidad de seleccionar 

aquellos documentos sobre los que se desee recibir un aviso cada vez que sufran una 

variación. 

Una vez que estás en el documento sobre el que quieres crearte la alerta clica en el icono 

Alertar documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Cumplimenta Título y clica en Aceptar. 
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 Paso 3. Las alertas se recibirán siempre en el correo electrónico del titular del usuario. 

Una vez creadas, todas las alertas quedan almacenadas en la sección Mis Alertas, a la 

que se accede desde el menú superior, en el apartado Mi servicio. Dentro de esa sección 

puedes consultar, editar y borrar tus alertas (tanto temáticas, cómo de búsqueda, cómo 

de documentos). 
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¿Cómo utilizar la Lista de trabajo? 

Desde la lista de resultados, o desde la vista del documento, podrás cómodamente enviar el 

documento a la Lista de trabajo, para trabajar con el mas tarde.  

Veamos a continuación como hacerlo en cada caso: 

1º Desde una lista de resultados: 

 Paso 1. Realiza una Búsqueda Global, o una Búsqueda por Tipo de documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Una vez hayas obtenido los resultados, acude a cualquier documento que te 

interese de la lista, y pulsa en este icono  , que encontrarás en el margen inferior 

derecho. El botón quedará inactivo tras clicarlo. 
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2º Desde la vista del documento: 

 Paso 1. Accede al texto de un documento, por ejemplo, de jurisprudencia. 

 Paso 2. Dentro de la vista del documento, en el menú auxiliar de la derecha, encontrarás 

el botón para Añadir a la lista de trabajo el documento. El botón quedará inactivo tras 

clicarlo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando quieras recuperar tu lista de trabajo acude a Mi servicio, y pulsa en Lista de trabajo. 
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Se abrirá el listado de documentos que has incluido, ordenados por fecha de inclusión de 

más reciente a más antiguo. 

En la Lista de trabajo, en el margen derecho, dispones de diferentes opciones 

 para trabajar con los documentos.  

Primero selecciona el/los documentos con los que deseas trabajar desde el cajetín de su 

izquierda, o desde la acción Seleccionar todo/Desmarcar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, puedes: 

►  Abrir los documentos de forma simultánea en pestañas del navegador 

consecutivas, sin que pierdas la página que estabas consultando. 

►  Imprimir los documentos. 

►  Guardarlos. 

►  Enviarlos por correo electrónico. 

►  Almacenarlos en Mis dossieres. 
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► Cuando termines de trabajar con ellos, y si no los vas a almacenar en mis 

documentos, podrás eliminarlos. 
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» INTELIGENCIA ARTIFICIAL K+ 

¿Cómo puedo obtener una respuesta concreta con el módulo del 

Asistente Legal K+?  

 Paso 1. Una vez que accedas a tu Base de Datos, dirígete al menú de la parte izquierda y 

pulsa K+ [IA]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Te aparecerán las 4 funcionalidades que actualmente están disponibles en K+. 

Escoge el Asistente legal pulsando en Acceder. 
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 Paso 3. A continuación, te mostrará un campo de búsqueda donde debes teclear de 

manera sencilla y concisa, con un lenguaje natural la cuestión que quieres que responda 

la IA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asistente Legal es una herramienta que te permite conversar sobre cualquier cuestión 

jurídica, profundizando hasta llegar a la respuesta concreta que necesites.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asistente Legal ofrece otro tipo de respuestas pensadas para dar soluciones a situaciones 

que se plantean en el día a día del profesional jurídico. 

Las diferentes respuestas del Asistente Legal son: 1) Respuesta Experta, 2) Respuesta 

Informal 3) Puntos clave. 

Recuerda que en la primera pregunta aparecerán también documentos relacionados para su 

consulta. 
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 Paso 5. Cuando quieras abordar otro asunto tan sólo se pulsa sobre Nueva conversación 

y se iniciará un nuevo hilo. 
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¿Cómo puedo traducir la respuesta del asistente legal o un documento 

a otro idioma con K+? 

El módulo de Traducción de K+, te permite traducir a 9 idiomas distintos (inglés, francés, 

alemán, italiano, portugués, vasco, catalán, valenciano y gallego), los diversos tipos de 

Respuesta del Asistente Legal, así como Documentos de la Base de Datos de: 

jurisprudencia, doctrina administrativa, artículos doctrinales, diccionario, comentarios 

prácticos, criterios jurisprudenciales, supuestos prácticos y casos prácticos, a través del 

icono  

Veamos a continuación como hacerlo en cada caso: 

1º Respuestas del Asistente Legal. 

 Paso 1. Dirígete al apartado K+, y pulsa en el botón Acceder del Asistente Legal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Ahora, dirígete al campo Escribe tu pregunta, plantea tu consulta, y pulsa en el 

botón enviar . 
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 Paso 3. Una vez hayas obtenido la respuesta, podrás traducir los diversos tipos de 

respuesta, a diferentes idiomas. Veamos cómo hacerlo en cada caso. 

► Si deseas traducir la Respuesta Experta, clica en el campo Traducir, y escoge el 

idioma, por ejemplo, inglés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

► Si deseas traducir la Respuesta Informal, clica primero en la pestaña Respuesta 

Informal, y a continuación en el campo Traducir, escoge el idioma, por ejemplo, 

inglés. 
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► Si deseas traducir los Puntos clave, clica primero en la pestaña Puntos clave, y a 

continuación en el campo Traducir, escoge el idioma, por ejemplo, inglés. 
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2º Traducción de Documentos de la Base de Datos de jurisprudencia, 

doctrina administrativa, artículos doctrinales, diccionario, comentarios 

prácticos, criterios jurisprudenciales, supuestos prácticos y casos 

prácticos. 

Veamos un ejemplo con un documento de Jurisprudencia: 

 Paso 1. Dirígete a Jurisprudencia, y en el campo Marginal introduce por ejemplo el 

siguiente número marginal JUR\2025\6769. A continuación, pulsa en Encontrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Después, pulsa en el enlace de la sentencia, para entrar en ella. 
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 Paso 3. Una vez dentro del documento, acude al menú auxiliar, y pulsa en 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 4. En la siguiente ventana clica en Traducir. 
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 Paso 5. A continuación, clica en el campo, para desplegar, y escoge el idioma que deseas, 

por ejemplo, inglés. Por último, pulsa en Traducir documento. 
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¿Cómo puedo obtener un análisis de referencias legales de un 

documento con K+? 

El módulo de Análisis de documentos de K+ te permite crear links a las referencias legales 

y jurisprudenciales, para poder validarlas, y de este modo comprobar que el documento se 

ajusta a la redacción vigente de un artículo, o que recoge correctamente los datos 

identificativos de una resolución judicial. 

Veamos continuación como hacerlo. 

 Paso 1. Dirígete al apartado K+, y pulsa en el botón Acceder del Análisis de documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. A continuación, localiza en tu equipo el documento que deseas analizar, y 

arrastra y suéltalo al centro de la pantalla. O selecciónalo desde tu equipo clicando en el 

botón Seleccionar archivo. 
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 Paso 3. Una vez esté cargado el documento, pulsa en el botón Iniciar Análisis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

► Espera mientras el análisis está en curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

► Cuando haya terminado el proceso de análisis, en primer término, se mostrarán 

las referencias legales encontradas agrupadas por tipo: legislación y/o 

jurisprudencia. 
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► Podrás clicar en los enlaces, y de este modo, abrir a texto completo en nuevas 

pestañas los documentos identificados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

► Te mostrará también una vista preliminar del fragmento más destacado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

► Además, este icono  te permite acceder a una vista previa del documento en 

pantalla. 
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► Este otro botón te permite descargar el documento a tu equipo con los enlaces 

a las referencias legales incorporadas. 
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¿Cómo puedo sintetizar una resolución o artículo de autor con K+? 

Para poder trabajar con esta funcionalidad, deberás dirigirte al documento concreto que 

quieras que K+ sintetice, desde el Módulo de K+ solo te detalla su funcionamiento. 

Desde aquí, se informa de qué tipos documentales puedes sintetizar, así como el detalle de 

las opciones disponibles para realizar la síntesis. 

Veamos cómo sintetizar un documento: 

 Paso 1. Una vez que accedas a tu Base de Datos, dirígete al menú de la parte izquierda y 

pulsa K+ [IA]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 2. Te aparecerán las 4 funcionalidades que actualmente están disponibles en K+. 

Si pulsas en Ver detalle en la funcionalidad de Sintetizar documentos, te explicará en 

qué consiste. 
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 Paso 3. Para sintetizar un documento, dirígete a uno de los tipos documentales que se 

mencionan en la funcionalidad Sintetizar documentos: Documentación Oficial, Artículos 

Doctrinales y Comentarios Prácticos. 

En este ejemplo, escoge Jurisprudencia, y realiza la búsqueda que precises para llegar hasta 

un documento de Jurisprudencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 4. Una vez que estés en la lista de resultados de la búsqueda que has realizado, 

pulsa en uno de los resultados y accede al documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 5. Dentro del documento, en el margen derecho de tu pantalla, encontrarás una 

serie de iconos, pulsa K+ para poder trabajar con las opciones Traducir y/o Sintetizar 

documento. 
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 Paso 6. Escoge Sintetizar documento. 

 

 

 

 

 

 Paso 7. Personaliza las opciones de la síntesis del documento. 

K+ te da la opción de Resumir el documento completo, o bien Resumir partes del 

documento. 

 

 

 

Si seleccionas Resumir partes del documento, se desplegarán los campos Encabezado, 

Antecedentes de hecho, Fundamentos de Derecho y Fallo. 

 

 

 

 

 

 

 

Además, deberás seleccionar las opciones de Traducir resumen al, si precisas que el 

resumen se traduzca a alguno de los idiomas disponibles. Selecciona también si precisas 

que la Longitud del resumen sea Breve o Extensa. 

Por último, define el Estilo del Resumen, escogiendo entre Formal o Divulgativo. 
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 Paso 8. Una vez configuradas tus preferencias pulsa en Resumir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Paso 9. Una vez que te muestre el Resumen del documento, pulsa en las opciones 

Copiar, Exportar PDF o Exportar Word para guardar el documento. 
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» JURIMETRIA 

¿Cómo puedo conocer la Jurimetría de un Magistrado? 

Jurimetría es módulo que permite explorar y analizar información jurídica desde una 

perspectiva analítica.  

Concretamente la Jurimetría del Magristrad@ te permite analizar información sobre la 

trayectoria del juez o magistrado a cargo, líneas jurisprudenciales relevantes, 

posicionamiento del juez y argumentaciones más efectivas en contextos procesales 

específicos. 

 Paso 1. Para acceder a este módulo dirígete del panel izquierdo y clica en Jurimetría. 

 

 

 Paso 2. Una vez dentro accede al módulo Jurimetría del Magistrad@. 
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 Paso 3. En la caja de búsqueda teclea en nombre del magistrado de tu interés y 

selecciónalo de la lista. 

 

 

 Paso 4. Selecciona la jurisdicción que te interesa consultar y habrás accedido a la 

información de magistrado de tu interés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entre la información disponible se muestra: 

 

► El número de resoluciones dictadas en cada año. 
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► Los tribunales en los que el Magistrad@ ha dictado resoluciones judiciales. 

 

 

► Temáticas sobre las que ha dictado resoluciones judiciales. 
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Y dependiendo de la jurisdicción, por ejemplo, en la jurisdicción penal, se muestran 

elementos de filtrado como: 

► Delitos identificados: clicando en cada uno de ellos. Siendo posible analizar si hay 

concurrencia de otros delitos identificados. 

 

► Empresas que han sido parte en los procesos. 

► Organismos que han intervenido en los procesos. 

► Abogados que han participado en los procesos. 

 

Así como una selección de las resoluciones relevantes dictadas por el Magristrad@ 

 

 

Nota informativa: El objetivo de este documento es ser una guía detallada sobre una funcionalidad o 

funcionalidades de nuestros productos. Sin embargo, es importante que tengas en cuenta que algunas de las 
funcionalidades descritas pueden estar disponibles en versiones concretas o que no estén configuradas, por ello, 
si no puedes reproducir los pasos de este TIP, contacta con soporte a través del Área de Cliente para validar que 
la funcionalidad está disponible en tu versión y, en ese caso, solicitar su configuración. 
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