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CONTROL DE MODIFICACIONES

N2 DE < 5
VERSION MODIFICACION RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR FECHA
01 Version original 25/01/24
02 Indicad'o ’.’Vicerrector/a co'mpetent'e para evitar futuras modificaciones y adaptado el 22/01/25
procedimiento con lenguaje no sexista.
= Modificada denominacién y cédigo del procedimiento (antes PS-13. Proyeccidn social), que
pasa a ser estratégico.
= Cambiado procedimiento a formato tabla para facilitar su lectura y alinear el desarrollo del
proceso con los registros asociados.
= Ampliado procedimiento con el proceso de aprobacién de la politica de vinculacién con el
03 . . . 27/05/26
medio, englobando el desarrollo de mas acciones.
= Eliminados algunos registros mas propios del procedimiento PC-07 y anadidos otros
registros para evidenciar el desarrollo de las acciones afiadidas.
= Se actualiza la documentacion de referencia.
= Alineado con procedimientos PE-01, PC-02, PC-04, PC-07 y PC-12.

El objeto de este proceso es sistematizar el modo en que la Universidad Pontificia Comillas desarrolla actividades
de vinculacion con el medio.

Es de aplicacion a todos los Centros de la Universidad Pontificia Comillas.

Responsables |

Consejo de Direccion

Documentos
de

Referencia

= Estatutos Generales

= Proyecto Educativo

= Declaracién Institucional

= Resoluciones de la Junta de Gobierno de aprobacién de los Diplomas de habilidades personales, comunicativas
y profesionales.

= Resolucién de la Junta de Gobierno de aprobacién del Programa Comillas Core Skills.

= Resolucién de Junta de Gobierno por la que se aprueba el reglamento de la Clinica Juridica ICADE.

= Reglamentos de las Catedras

= Resolucidn de Junta de Gobierno de creacién de la Unidad de Ecologia Integral
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https://files.griddo.comillas.edu/estatutosgenerales.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/proyecto-educativo.pdf
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1. DESARROLLO DEL PROCESO:

1. Definicion de
la politica de
vinculacion con
el medio

Definir la politica de vinculacién con el medio en el Plan
Estratégico, incluyendo proyectos y acciones de proyeccion social
y extensidn universitaria, y aprobarlo conforme al procedimiento
PE-01. Definir y revisar el Plan Estratégico y la politica y los

objetivos de calidad.

Consejo de Direccion + Consejo de
Direccidon Ampliado

PE01-01-01) Plan Estratégico

2. Coordinacién
de proyectos

Coordinar los proyectos del Plan Estratégico mediante los
servicios responsables y, en paralelo, establecer/mantener otras
acciones de extensidn universitaria y proyeccion social en linea
con la misidn, visién y/o valores institucionales.

Vicerrectorado competente en
estrategia + Servicios propietarios de
proyectos PE + Centros/ servicios
involucrados + Equipo EUPeace +
Consejo Asesor Unidad Ecologia Integral
+ Consejo de Direccidn

PE03-01-01) Proyecto firmado con la Comisién Europea con los
hitos, entregables y KPIs de EUPeace

PE03-01-02) Resolucidn de la Junta de Gobierno
aprobando/modificando las lineas directrices de la ecologia
integral en Comillas

3. Desarrollo de
acciones

Desarrollar las acciones de vinculacién con el medio mediante
proyectos estratégicos, iniciativas de impacto social, actividades
de ecologia integral, investigacion aplicada, Aprendizaje Servicio
(ApS), voluntariado y otras acciones de proyeccién social, en los
casos que proceda segun lo establecido en los procedimientos PE-
01. Definir y revisar el Plan Estratégico y la politica y los objetivos

de calidad (PE), PC-02. Planificar y desarrollar la ensefianza

(asignatura ApS/ Hospitalidad del Diploma de Habilidades/
Programa Comillas Core--Skills), PC-04. Apoyo y orientacion a

estudiantes (actividades Comillas Comunidad) y PC-12. Gestion de

la investigacion (produccién cientifica).

Centros y servicios involucrados +
Equipo EUPeace + Unidad Ecologia
Integral + Catedras y Observatorios +
Grupos de investigacion + Institutos
Universitarios + PDI + SAID (Area de ApS)
+ Consejo de Direccién + Comillas
Comunidad + Clinica Juridica ICADE
(F.Dcho) + Area voluntariado EUEF

PE03-01-04) Pagina web de EUPeace Comillas

PE03-01-05) Pagina web de Ecologia Integral

PE03-01-06) Paginas web de Catedras y Observatorios
PE03-01-07) Paginas web de Grupos de Investigacion
PE03-01-08) Paginas web de Institutos Universitarios
PE03-01-09) P4gina web del Area de ApS

PE03-01-10) Guia docente de la asignatura ApS del Diploma de
Habilidades (La Hospitalidad como servicio a la sociedad en el
caso de la EUEF) / del Programa Comillas Core-Skills
PE03-01-11) Fichas de los proyectos de la asignatura ApS del
Diploma de Habilidades / del Programa Comillas Core-Skills
PE03-01-12) Pagina web de Comillas Comunidad

PE03-01-13) Pagina web de Clinica Juridica ICADE



https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://www.comillas.edu/plan-estrategico-comillas/
https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-02.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-04.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-04.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-12.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-12.pdf
https://www.comillas.edu/eupeace/
https://www.comillas.edu/unidad-de-ecologia-integral/
https://www.comillas.edu/catedras-de-investigacion/
https://www.comillas.edu/investigacion/grupos/
https://www.comillas.edu/servicio-de-apoyo-a-la-innovacion-docente/aps-comillas/
https://www.comillas.edu/comillas-comunidad/
https://www.comillas.edu/icade/clinica-juridica-icade/
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4. Seguimiento y
medicién de
resultados

Realizar el seguimiento de los proyectos mediante indicadores y
resultados, en los casos que proceda segun lo establecido en los
procedimientos PE-01. Definir y revisar el Plan Estratégico y la

politica y los objetivos de calidad (PE), PC-04. Apoyo y orientacién

a estudiantes (actividades de Comillas Comunidad), PC-07.
Ensefianza 'y evaluacion de los aprendizajes (asignatura

ApS/Hospitalidad del Diploma de Habilidades / Programa Comillas
Core-Skills) y PC-12. Gestion de la investigacion (produccién

cientifica), estableciendo mejoras en caso necesario.

Servicios propietarios proyectos PE +
Vicerrectorado competente estrategia +
OGID + Equipo EUPeace + Unidad
Ecologia Integral + UARI + OTC + CDA
/Equipo Directivo CESAG + SAID (Area de
ApS) + Profesorado/Coord. de proyectos
ApS + Profesorado/ Coord. de asignatura
ApS/Hospitalidad del Diploma de
Habilidades / Programa Comillas Core-
Skills+ Comillas Comunidad + Clinica
Juridica ICADE (F.Dcho) + Area
voluntariado EUEF

PE01-01-02) Cuadro de mando del Plan Estratégico
PC04-01-03) Memoria anual de actividades de acogida, apoyo y
orientacién de servicios/ oficinas/unidades

PC12-01-07) Memoria actividades catedra/observatorio
PC12-01-09) Cuadro de mando en PowerBi con indicadores de
medicién de la investigacidn

PC12-01-10) Informe revision anual de logros alcanzados por
grupos investigacion en 4 afios

PE03-01-14) Informe conjunto de la alianza EUPeace enviado a
la Comisidn Europea

PE03-01-15) Entidades con convenio para la colaboracién en la

metodologia ApS

PE03-01-16) Proyectos de ApS concedidos y asignaturas que
han utilizado esta metodologia

PE03-01-17) Informe anual de la Clinica Juridica
PE03-01-18) Tablero de Mando con los resultados obtenidos
en la evaluacion Newman sobre Responsabilidad social

universitaria (RSU) de la FIUC

5. Valoracion

Analizar el grado de cumplimiento de los proyectos relacionados
con la vinculacién con el medio y adoptar, en su caso, medidas

Consejo de Direccion + Consejo de

segun lo establecido en los procedimientos PE-01, PC-04 y PC-12.

institucional . . Direccion Ampliado
estratégicas de mejora.

PC04-01-04) Actas Comision del Servicio para el Desarrollo
Integral de la Comunidad Universitaria

6. Difusién Difundir los resultados de las acciones y rendir cuentas a los PC12-01-11) Actas de la Comisidn de investigacion

N v 6rganos de gobierno correspondientes y grupos de interés . , o PC12-01-12) Publicacién resultados produccidn cientifica
rendicion de . . Servicios y 6rganos implicados L . .. s
cuentas mediante los canales establecidos, en los casos que proceda (Repositorio institucional en Comillas, Servicio de Biblioteca en

CESAG a través de la web)
PC12-01-13) Actividades/ eventos divulgacion cientifica

PE03-01-19) Jornadas de ApS



https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-04.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-04.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-07.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-07.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-12.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/entidades-colaboradoras-para-pdf.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/entidades-colaboradoras-para-pdf.pdf
https://www.comillas.edu/servicio-de-apoyo-a-la-innovacion-docente/proyectos-de-aprendizaje-y-servicio/
https://view.genially.com/68b84a6eba89ef392e9d725a
https://view.genially.com/68b84a6eba89ef392e9d725a
https://files.griddo.comillas.edu/informe-2024-25-clinica-juridica-icade.pdf
https://fiuc.mileva-ai.ch/general2022.php?id=C7SBns3vyAy7laZ
https://fiuc.mileva-ai.ch/general2022.php?id=C7SBns3vyAy7laZ
https://fiuc.mileva-ai.ch/general2022.php?id=C7SBns3vyAy7laZ
https://files.griddo.comillas.edu/pe-01.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-04.pdf
https://files.griddo.comillas.edu/pc-12.pdf
https://view.genially.com/694272f2f58031c3f23e74f6

COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIAW

PE-03. VINCULACION CON EL MEDIO

Version 03

Pagina4 de 4

2. FLUJOGRAMA DEL PROCESO:

Vicerrectorado
competente en estrategia

Consejo de Direccion/ CDA

Responsables del
desarrollo de acciones

(paso 3)

Responsables del
seguimiento de los
proyectos (paso 4)

Definir la politicade
vinculacion con el medioy

PE01-01-01) Plan

reflejarla en el Plan
Estratégico

Coordinar los proyectos
del Plan Estratégico

Estratégico

PE03-01-01) Proyecto
» | _firmado con Comision

En paralelo, establecer/
»| mantener otras acciones

mediante los servicios

de extension universitaria

Europea sobre EUPeace

PE03-01-02) Lineas
directrices de ecologia

responsables y proyeccion social
>
PC-02 »
PC-04 —— P

integral

PE03-01-04 al
PE03-01-13

Desarmollar las acciones de
vinculacién con el medio

| segun proceda en cada
caso

.
PE01-01-02, PC04-01-03, A
PC12-01-07 y PC12-01-09 Realizar el seguimiento de los
- — 4 | proyectos mediante
indicadores y resultados,
PE03-01-14 al PE03-01-18 segun proceda en cada caso
Analizar el grado de cumplimiento
de los proyectos relacionadosy |
adoptar, en sucaso, medidas
estratégicas de mejora
Lagl
« PC-12
« PC-04

PC04-01-04, PC12-01-11,
PC12-01-12 y PC12-01-13

PE03-01-19)
Jornadas de ApS

Difundir los resultados de las acciones y rendir cuenta
mediante los canales establecidos en cada caso




