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FACULTAD DE TEOLOGÍA y FACULTAD DE DERECHO CANÓNICO 

NOTA INFORMATIVA SOBRE LA PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES Y MATRÍCULA 

PARA EL INGRESO EN TITULACIONES DE GRADO / POSTGRADO 

CURSO 2023-2024 

 

PROCEDIMIENTO 

Para solicitar la admisión es necesario cumplir los siguientes pasos y requisitos del procedimiento: 

• Realizar la solicitud de admisión por Internet: www.comillas.edu/admisiones 

• Firmar el impreso de solicitud.  

• Presentar la documentación correspondiente. 

• Disponer de correo electrónico y de número de teléfono móvil para facilitar y asegurar la recepción a tiempo de las 

comunicaciones relativas a la admisión. 

DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA FORMALIZACIÓN DE LA SOLICITUD 

Deben presentarse los siguientes documentos:  

• Impreso de solicitud debidamente firmado (no olvidar imprimir y firmar). 

• Fotocopia del D.N.I. o Pasaporte.  

• Certificaciones y títulos. 

Las certificaciones deberán especificar: nombre de las asignaturas, notas obtenidas, método de 

calificación, créditos (ECTS) o, en su defecto, horas lectivas presenciales y duración del semestre. Si los 

créditos especificados no son del sistema europeo (ECTS), las certificaciones deberán especificar la 

equivalencia en horas presenciales de dichos créditos y la duración del semestre. 

• En el caso de estudios canónicos, certificado válido de buena conducta, que, en el caso de clérigos, 

seminaristas y consagrados, habrá de ser dado por el Ordinario o del Jerarca, o del Superior o su delegado; 

para todos los demás por una persona eclesiástica. 

• Los documentos específicos siguientes:  

Para el Bachiller en Teología (Grado en Teología): Programa de la mañana  

• Documentación acreditativa del cumplimiento del acceso a los estudios universitarios oficiales de Grado 

conforme a la legislación vigente y Certificación académica de los estudios de primer ciclo de Filosofía o 

del bienio de estudios filosóficos.  

• Los alumnos extranjeros presentarán certificado que justifique el cumplimiento de los requisitos para el 

ingreso en la Universidad en su país. 

Para el Bachiller en Teología (Grado en Teología) – TUP: Programa vespertino  

• Original o fotocopia debidamente compulsada del Título de Licenciado, Diplomado o Graduado.  

Los estudiantes extranjeros, excepto los de la Unión Europea, deberán obtener previamente del Ministerio 

de Educación, la declaración de equivalencia al nivel académico (Grado o Máster Universitario) 

correspondiente de su título universitario, en caso de que éste haya sido obtenido fuera de España.  

Para la Licenciatura en Teología (Máster en Teología)  

• Original o fotocopia debidamente compulsada del Título de Bachiller en Teología.  

 

De no poseer el título de Bachiller en Teología, se entregará certificación académica de los estudios del sexenio 

filosófico-teológico expedida por un Seminario o Instituto Superior. En este caso se habrá de realizar un examen de 

acceso. Si se ha estudiado en un centro superior no erigido canónicamente durante al menos cuatro años (8 

semestres) obteniendo un título de “Master in Divinity” o equivalente, también se habrá de realizar el examen de 

acceso antedicho.  

 

Para la Licenciatura en Derecho Canónico 
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• Para la admisión al primer ciclo: Documentación acreditativa del cumplimiento del acceso a los estudios 

universitarios oficiales de Grado español, conforme a la legislación vigente, o de la nación de procedencia. 

• Para la admisión al segundo ciclo (Licencia), copia auténtica de uno de los siguientes documentos: 

o Certificación académica acreditativa de haber cursado las materias correspondientes al primer ciclo 

en un Seminario o Facultad o Instituto Superior Eclesiásticos.  

o Certificación académica de los estudios del sexenio filosófico-teológico expedida por un Seminario 

o Instituto Superior. 

o Original o fotocopia debidamente compulsada del Título de Bachiller en Teología. 

Máster Ignatiana (Máster propio en espiritualidad ignaciana) 

• Original o fotocopia debidamente compulsada del Título universitario superior (Licenciado, Diplomado, 

Máster, Grado, Bachelor). 

• Carta de presentación del alumno y dos cartas de recomendación. 

Doctorado  

• Original o fotocopia debidamente compulsada del Título de Licenciado.  

• Expediente académico. Para ser admitido en el programa de doctorado de la Facultad de Teología o en el 

programa de doctorado de la Facultad de Derecho Canónico se requiere, asimismo, haber aprobado la 

licenciatura con una media global de sobresaliente (calificación de 9 o equivalente en adelante) y en el caso 

de haber realizado la disertación escrita propia de la licenciatura haber obtenido un sobresaliente. 

• Certificado de conocimiento de idiomas, en su caso. 

LUGAR DE PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD Y SU DOCUMENTACIÓN 

Se entregarán en el Servicio de Gestión Académica y Títulos (Secretaría General) de la Universidad, Sede de 

Cantoblanco para estudios de la Facultad de Teología y en la Sede de Alberto Aguilera para estudios de la Facultad 

de Derecho Canónico o TUP. 

Puede consultar el horario y la dirección de cada una de las sedes del Servicio de Gestión Académica y Títulos en 

www.comillas.edu/SGAT. 

Puede encontrar toda la información actualizada que le interese acerca de la oferta formativa de la Universidad 

Pontificia Comillas en www.comillas.edu/admisiones. 

NOTIFICACIÓN Y PROCEDIMIENTO DE ADMISIÓN 

• La fecha y hora de la entrevista con el Decano de la Facultad de Teología y Derecho Canónico, o con el Jefe 

de Estudios del TUP, en su caso, se comunicará por correo postal, correo electrónico o telefónicamente. 

• La decisión del Comité de Admisiones será comunicada por escrito utilizando alguno de los medios 

expuestos en el apartado anterior.  

INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA SOLICITANTES EXTRANJEROS 

1. Sobre la documentación académica a presentar: 

Los títulos eclesiásticos aportados deberán estar expedidos por Facultades erigidas canónicamente según la 

Congregazione per l'Educazione Cattolica della Santa Sede (www.educatio.va/content/cec/it/istituzioni---

facolta.html). 

En caso de que el título de acceso sea un título civil procedente de un estado ajeno a la Unión Europea, éste deberá 

presentarse debidamente legalizado1. Asimismo, aquellos documentos académicos correspondientes a títulos civiles 

que no estén expedidos en castellano deberán acompañarse de traducción oficial2 a dicho idioma. 

 
1 Los mecanismos habituales de legalización son por vía diplomática o, en el caso de títulos expedidos en países que han suscrito el Convenio de 

la Haya, mediante la Apostilla de la Haya. 
2 La traducción oficial podrá hacerse por traductor-intérprete jurado debidamente autorizado o inscrito en España, por cualquier representación 

diplomática o consular del Estado Español en el extranjero o por la representación diplomática o consular en España del país de que es ciudadano 
el solicitante o, en su caso, del de procedencia del documento. 
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2. Si hace falta visa de estudiante: 

Enviar escaneado a decateo@comillas.edu los siguientes documentos: 

• Pasaporte válido, donde figuren todos los datos relevantes: foto, fecha de nacimiento, fecha de expedición y 

de validez, etc. 

• Certificado oficial de títulos académicos (bachiller en Teología; licencia en Teología; otros), según el ciclo 

de estudios para el que se solicite la admisión, según se indica para cada titulación. 

• Certificado de estudios realizados hasta el momento. 

3. Exigencia de dominio de castellano: 

Los alumnos extranjeros que no puedan demostrar haber realizado estudios universitarios en castellano o haber 

trabajado o vivido durante un tiempo suficiente en un país o ambiente de lengua castellana y quieran comenzar 

estudios en teología o derecho canónico, deben acreditar su nivel del idioma a través del Diploma DELE B2 (Diploma 

de Español como Lengua Extranjera), otorgado por el Instituto Cervantes (http://dele.cervantes.es/) o por otro 

Instituto de Idiomas equivalente, siendo en este último caso el Decano de la facultad el que, consultado el Instituto 

de Idiomas Modernos de Comillas, decida o no su equivalencia. 

El alumno que no aporte el DELE requerido deberá realizar una prueba de idioma, ofertada a comienzos de curso por 

el Instituto de Idiomas Modernos de la Universidad. 

http://www.comillas.edu/SGAT
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FACULTY OF THEOLOGY AND FACULTY OF CANON LAW 

INFORMATION ON SUBMITTING APPLICATIONS AND ENROLLING 

ON BACHELOR DEGREES AND POSTGRADUATE PROGRAMS 

2023-2024 ACADEMIC YEAR 

 

APPLICATION PROCESS 

To apply for admission, the following procedures and requirements must be fulfilled: 

• Complete an online application, available at www.comillas.edu/admisiones 

• Print and sign the application form. 

• Submit the required documents. 

• An email address and phone number are required and must be provided to facilitate and ensure all 

communications related to the admission process. 

DOCUMENTS TO BE SUBMITTED TO COMPLETE THE APPLICATION  

The following documents must be submitted:  

• Printed copy of the application duly signed (do not forget to print and sign).  

• Photocopy of National Identity Card or passport.  

• Certificates and qualifications.  

Certificates must specify: the names of the subjects, grades obtained, grading method used, credits 

(ECTS) or, otherwise, number of classroom hours and duration of the semester. If the credits specified 

are not part of the European system (ECTS), certificates must specify the equivalent number of classroom 

hours of said credits and duration of the semester. 

• With regard to canonical studies with a valid certificate of good conduct, lessons must be taught by the 

Ordinary or the Hierarch, or by the Superior or his delegate, in the event of clergymen, seminarians or 

devoted people. Otherwise, lessons must be taught by an ecclesiastical person. 

• The following specific documentation:  

For the Bachelor's Degree in Sacred Theology (S.T.B.): Morning program  

• Documentation accrediting fulfillment of admission requirements for official Bachelor's Degree studies 

in accordance with current legislation, and Academic Certificate for first cycle of Philosophy or the 

biennium in Philosophical Studies. 

Foreign students must submit a certificate proving that all university admission requirements in their 

country have been met. 

For the Bachelor's Degree in Sacred Theology (S.T.B.) – TUP: Evening program  

• Original copy or duly certified photocopy of Licentiate Degree, Diploma or Bachelor's Degree certificate. 

Foreign students, with the exception of those with EU citizenship, must receive prior recognition of their 

university degree from the Spanish Ministry of Education if it was obtained outside of Spain. 

For the Licentiate Degree in Sacred Theology (S.T.L.)  

• Original copy or duly certified photocopy of the certificate for the Bachelor's Degree in Sacred Theology 

(S.T.B.).  

In the event of not holding a certificate for the Bachelor's Degree in Sacred Theology (S.T.B.), an academic 

certificate may be submitted for the six-year period of philosophical and theological studies issued by a Seminary 

or Higher Education Institute. In this case, applicants will be required to sit an admissions exam. Applicants who 

have studied in a non-canonically established higher education institute for at least four years (8 terms), resulting 

in the awarding of a Master's Degree in Divinity or equivalent, will also be required to take the same admissions 

exam. 
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For theLicentiate Degree in Canon Law (J.C.L.)  

• For admission to the first cycle: Documentation accrediting fulfillment of admission requirements to 

official Bachelor's Degree studies in Spain in accordance with current legislation, or in the country of 

origin.  

• For admission to second cycle (Licentiate Degree), certified copy of one of the following documents:  

o Academic certificate accrediting successful completion of subjects corresponding to the first 

cycle in an ecclesiastical Seminary, Faculty or Higher Education Institute;  

o Academic certificate for the six-year period of philosophical and theological studies issued by a 

Seminary or Higher Education Institute;  

o Original copy or duly certified photocopy of certificate for Bachelor's Degree in Sacred 

Theology (S.T.B.).  

Ignatian Master's Degree (Private Master's Degree in Ignatian Spirituality)  

• Original copy or duly certified photocopy of the higher education university certificate (Licentiate 

Degree, Diploma, Master's Degree, Bachelor's Degree).  

• Introductory letter of the student and two letters of recommendation.  

Doctorate Programs  

• Original copy or duly certified photocopy of the Licentiate Degree certificate.  

• Academic transcript. Applicants seeking admission to the doctorate program in Theology and the 

doctorate program in Canon Law must have passed the undergraduate program with an aggregate mean 

of outstanding or pass with distinction (9 or equivalent) and if they have submitted a written 

undergraduate dissertation, they must have obtained a grade equivalent to outstanding. 

• Language proficiency certificate, where applicable.  

PLACE TO SUBMIT THE APPLICATION AND SUPPORTING DOCUMENTATION  

Applications and supporting documentation should be submitted to the Degree Certificates and Transcripts Service 

(University Secretary and Registrar) of the University, Cantoblanco campus for studies in the Faculty of Theology 

and Alberto Aguilera campus for studies in the Faculty of Canon Law or TUP. 

You may consult the opening hours and address for each one of the Degree Certificates and Transcripts Service 

offices at www.comillas.edu/SGAT. 

You can find all of the updated information of interest on the list of programs at Comillas Pontifical University at 

www.comillas.edu/admisiones. 

NOTIFICATION AND PROCESS OF ADMISSION  

• The date and time of interview with the Dean of the Faculty of Theology and Canon Law, or with the 

Head of Studies of the TUP, where applicable, will be sent by post, email or communicated by telephone.  

• The Admissions Committee will notify applicants of their decision in writing using any of the 

abovementioned ways.  
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IMPORTANT INFORMATION FOR FOREIGN APPLICANTS  

1. On academic documentation to be submitted:  

Ecclesiastical certificates submitted should be issued by canonically established faculties according to the 

Congregazione per l'Educazione Cattolica della Santa Sede (www.educatio.va/content/cec/it/istituzioni---

facolta.html). 

If the admissions certificate is for a civil degree and issued by a non-EU state, it must be duly legalised before 

submission1. Likewise, academic documents corresponding to civil degrees issued in another language other than 

Spanish should be accompanied by an official Spanish translation2.  

2. If a student visa is required:  

Scan and send the following documents to decateo@comillas.edu: 

• Valid passport, with all of the relevant details: photo, date of birth, date of issue and valid until date, etc.  

• Official academic degree certificate (Bachelor's Degree in Sacred Theology (S.T.B.); Licentiate Degree 

in Theology; others), according to the cycle of studies to which the applicant has applied, as indicated for 

each course.  

• Certificate of studies completed previously.  

 

3. Requirement for proficiency in Spanish: 

International students who cannot provide proof of having undertaken university studies in Spanish, or having 

worked or lived for a sufficient period of time in a Spanish-speaking country or environment, and wish to undertake 

studies in Bachelor's Degree or Postgraduate Program in the Faculty of Theology or the Faculty of Canon Law 

must accredit their level of the Spanish language by obtaining level B2 in the DELE (Diploma of Spanish as 

Foreign Language). This diploma is issued by the Cervantes Institute (http://diplomas.cervantes.es/) or by another 

equivalent language institute; in the latter case, it would be the Dean of the Faculty, or the Director of the Ignatian 

Master's Degree who, upon consulting with the Comillas Institute of Modern Languages, shall decide or not on 

the equivalent.  

 

Applicants who do not hold the required level must sit a language test offered by the Comillas Institute of Modern 

Languages. 

 

 
1 The normal mechanisms for legalization are either through diplomatic channels or, for degrees issued in countries that have signed the 
Hague Convention, by the Hague Apostille.  
2 The official translation may be carried out by a sworn translation-interpreter duly authorized or registered in Spain, by diplomatic or 

consular representation of the Spanish State abroad or by diplomatic or consular representation in Spain of the country in which the applicant 
is citizen or, where applicable, where the document was issued.   
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