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Para la reseva de un aula colaborativa se procederá de la siguiente manera:
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Se iniciará la sasión con las claves de la INTRANET
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En esta ventana se puede tanto consultar la ocupación de las salas como proceder

a realizar una reserva.

En este caso vamos a realizar una reserva

En el siguiente paso, se elige la sede en la que se quiera realizar la reserva de la

sala colaborativa.

En este caso vamos a elegir CANTOBLANCO
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A continuación selecciono el día en el que quiero hacer uso de la sala

El siguiente paso es elegir la sala y la hora que deseo reservar. El sistema sólo

permite hacer una reserva de una hora por persona y día.

Pulsar el botón "Reservar"
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Por último, revisaré los datos de la reserva, y si todo está correcto pulsaré el

botón de confirmación.

Unos segundos después, recibiré en mi correo electrónico el ticket de la reserva.


